Manual de Operagao da Plataforma para Empresas e Associagoes

1. Aceda primeiro a pagina electréonica da Plataforma para Empresas e Associagées:

https://ab.gov.mo, clique em Entidade para iniciar sessdo.

(Para mais informagGes sobre a criagdao de uma conta e a definigdo de competéncias
da "Plataforma para Empresas e Associagdes , queira consultar a pagina electrénica

tematica da "Plataforma para Empresas e AssociagGes https://www.gov.mo/ab)

N A
5 : % Inici 5
Q Insira o texto a pesquisar ” 5 = ¢ T ; Iniciar sessao
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Individual
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Plataforma para
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Business & Associations Platform

W

Declaracdo de Certificados de Consulta de Servigo de
inicio e cessagdo Associacdo e dados de titular agéncia tnica
de emprego Fundagao dos 6rgéos soci... para...

2. De acordo com as instrugdes da pagina, introduza o Numero da entidade, o Nome

de utilizador e a Senha, em seguida, pressione Aceder; apds o inicio de sessao, vocé

pode aceder a pagina de candidatura por duas vias.

®

Numero da entidade v
|Por favor insira Numero da entidade

Q  Inserir o nome de utilizador

(*) Inserir a senha

Activagiodaconta | @ Necessito de apoio

TR

Néo tem conta? Descarregue a aplicagéo e crie a conta

’ OBTERNO
@& App Store | I*® Google Play
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https://www.gov.mo/ab
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3. Primeira via: Selecione Espago exclusivo para associagées para aceder.

V HREE A

Servico "One- Servico "Um
Stop” Assunto A

Espaco exclusivo
para associagoes

4. Em seguida, clique no botao Servigos de Apoio Financeiro concedido pelo
FDIC > Aceder

Espaco exclusivo para associagoes

Servicos Operagéo
‘!L'. Servicos de Apoio Finandeiro concedido pelo FDIC Servigos da Plataforma par...

a
;/ Apoio financeiro da Fundagéio Macau Servigos da Plataforma par... Aceder

@ Certificados de Associacdo e Fundagio Servigos da Plataforma par... Aceder

@, Sistema de Gestiio de Associagdes e Fundagdes Servigos da Plataforma par... Aceder

5. Segunda via: Seleccione Servigos / Entidade / Fundo de Desenvolvimento
Industrial e de Comercializagdao / Aceder

TR

o Pagina inicial
L
Servigos Todos Assunto Q
- Direcgao dos Servig.. Instituto de Habitag.. Direcgdo dos Servig... Conselho de Consu... Fundo de Desenvolv... |) Comissao de Apoio ..
Servios de Alfande..  Direcgao dos Servi.. Servicos de Saide Direcgao dos Servic.. Diecgao dos Servig..  Direcgao dos Servi..

Direcgdo dos Servig... Fundagdo Macau Centro de Ciéncia d.. Instituto do Desporto Direcgdo dos Servig... Instituto Cultural

Direcgdo dos Servig.. Direcgdo dos Servic... Instituto para os Ass... Fundo de Segurang.. Corpo de Policia de ... Direcgao dos Servig..

Instituto para a Sup... Direcgdo de Inspecs... Tribunais Direcgao dos Servig.. Ministério Pablico Direcgao dos Servic...

Instituto de Promos..

Servigos Operagio
B2 Servicos de Apoio Financeiro concedido pelo FDIC (Servigos da Plataforma par... )




6.

8.

10.

Manual de Operagao da Plataforma para Empresas e Associagoes

Seleccione o plano de apoio financeiro que pretende candidatar-se

O s | Qe 8° @ a8 0%,

Confirmagdo Assuntos a tratar  Consulta Serviges Notificacdo Idioma
de assuntes

Plano de Apoio Financeiro & Promogdo do Desenvolvimento das Indistrias e a Inovacdo Tecnolégica

Apds a escolha do plano de apoio financeiro, o sistema examinara o registo sobre a
existéncia ou ndo da apresentagao anterior do plano de apoio financeiro em causa.
Em caso de existir apresentacao anterior ou existéncia de informagdes transitdrias,
aparece a indicacdo de "Armazenamento temporario do registo". Se continuar a
utilizar o "Armazenamento temporario do registo " anteriormente preenchidos,
cligue em Confirmar, os ultimos dados registados serdo exibidos para
preenchimento/modificagdo. Observe que, se clicar em Cancelar, uma nova pagina

serd exibida e 0" Armazenamento temporario do registo " sera apagado.

Armazenamento temporario do
registo

O presente reqistos temporarios.
Pretende utilizar as informacdes temporarias
directamente e continuar a apresentar o

pedido?
I/'i'\l .
( Cancelar ) Confirmar

O formulario de candidatura divide-se principalmente em: Dados essenciais da
entidade requerente, descricdo da actividade/do projecto, montante requerido e
orcamento da actividade ou projecto, anexos, confirmacao e declaragao.

E obrigatdrio o preenchimento de todos os campos assinalados *

(1) e dicas ou informagdes para o preenchimento de dados, pode-se clicar em (i)

para expandir o conteldo.
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11. Note-se que, durante o processo de preenchimento, se o requerente sair da
Plataforma para Empresas e AssociacOes antes de apresentar o pedido com sucesso,
deve seleccionar a opgao “Armazenamento temporario”, para que o sistema guarde
os dados introduzidos; se clicar em “Fechar”, o sistema ndo guarda os dados
introduzidos. Depois de sair da plataforma, se vocé pretende voltar a iniciar sessdo e

continuar a preencher os dados do pedido, consulte a Instru¢ao do Passo 7.

12. Preenchimento dos dados essenciais da entidade requerente

Dados bésicos da entidade requerente

Designagdo da entidade requerente (em HE
chinés) -

Designagdo da entidade requerente (em  pcgoraATION

portugués)
* Enderego registado Avenida da Praia Grand No.417,CENTRCQ COMERCIAL PRAIA GRANDE,Macau :
* Endereo de contacto & Igual ac enderego regista: Qutros
* Telefone +853 28123456
Fax r favor, seleccione \/Or, entre.
e metrca so empregader it @ nimere d= 10 dlgres A Designagao da entidade requerente (em
N.2 de Cadastro Industrial ou d e A o ~ .
Envicace Patronal da D5t — chinés) e a Designagdo da entidade
+E-mal good@hotmail.com requerente (em portugués) sio
+ N2 de trabathadores 5 preenchidas automaticamente pelo
. o sistema, nao podendo ser inseridas ou
epresentante (Associagdo)

Representante legal @ Procurador, & necesséria a apresentagio de procuragio)

# Nome * Cargo

Jaco Santos Presidente

# N.° do telemdvel de Macau (D)

+853 66334068
Pessoa de contacto -
* Nome * Cargo

Anna secretario

* N.° do telemaével de Macau (7)

#8533 56384068

13. Ao preencher o enderego da sede, clique em simbolo Vv, sera mostrado regides no
campo para a escolha.
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Editar enderego

Seleccionar regido: Macau, China

Seleccionar zona: Total

Edificio/Rua: Inserir palavra-chave
Inserir N.° policial
Inserir Andar

| X Fraccdo
nserir o
habitacional

Suplemento v

Cancelar Confirmar

14. Ao introduzir a parte do edificio/rua, o sistema mostrara automaticamente o

respectivo edificio/rua para a escolha.

Seleccionar regido: Macau, China

Seleccionar zona: Macau

Edificio/Rua:

Por exemplo, apds a insercao da palavra
“Praia Grande”, o sistema mostrara
automaticamente a escolha do edificio /

rua em causa

GRANDEUR HEIGHTS / Patio d

HOTEL METROPOLE / Avenj

da Praia Grande

GRANDEUR HEIGHTS / Largo do Ragode do Patane
GRANDEUR HEIGHTS / Rua da Ribeira do Patane

EDF. COMERCIAL NAM TUNG / Avenida da Praia Gra...

BASE / Avenida da Praia Gra...

CENTRO COMERCIAL PRAIA GRANDE / Avenida da P...

EDIFICIO DOS SERVICOS JURIDICOS DA CHINA / Ave...

15. Caso selecione outras regides, como por exemplo o Interior da China, basta

introduzir o endereco completo.

Editar endereco

Seleccionar regido: Interior da China

Endereco completo:  Inserir o seu endereco

T~
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16. Introduza, opcionalmente, o "Numero de matricula do empregador do Fundo de
Seguranga Social" ou "N.2 da Cadastro Industrial ou da Entidade Patronal da DSF"

(vide o impresso modelo M/2 do Imposto Profissional da DSF).

.”"-.
WL

Entidade Patronal da DSF

+ E-mail

N.° de matricula do empregador

N.9 de Cadastro Industrial ou da

Introduza o nimero de 10 digitos

888288

good@hotmail.com

17. Os telemdveis do representante (Associagao) e da pessoa de contacto receberao

notificacdes SMS referentes a presente candidatura.

Representante (Associacdo)

*

Representante legal @& R

* Nome

# N2 do telemével de Macau (i)

+853 61234567

Pessoa de contacto

* Nome

Anna

* N.? do telemével de Macau (i)

+853 62345678

ocurador, € necessaria a apresentagdo de grocuracéo)

* Cargo

* Cargo

Aviso: Caso o requerente seja um
procurador, é necessaria a
apresentacdo de procuracao, o
respectivo documento pode ser
carregado na parte “Anexos”.

L

N

‘\\ ’/( ‘\\
Fechar ) %rmazenamento tempora’riy

18. Se continuar o preenchimento, clique em A seguir.
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19. Segue-se o preenchimento das "Dados da actividade ou do projecto financiado ",
em que ha trés categorias de actividades/projectos que podem ser apresentadas,
tendo em ateng¢do que o ambito e o limite maximo do apoio financeiro para cada

tipo de actividade/projecto sdo diferentes. Antes de preencher esta parte dos

dados, leia com atencdo o ponto 4.4 do Regulamento do Plano de Apoio Financeiro

- Tipo de actividade ou projecto, o dmbito e limite maximo do apoio financeiro.

Dados da actividade ou do projecto financiado

Selecione categoria.

marade ap\ica‘;i;em/
1 Categorly Ac ades ou projectos, tais como carnavais, actividades ou projectos integrados em tipos de grande escala

que promovam a aplicagdo tecnoldgica e que impulsionem o desenvolvimento das PME ou da economia comunitéria.

+ Designacdo de actividade/projecto

+ Categoria de actividade/projecto

2 Categoria fonferéncia, seminario, workshop, e formagéo local relacionada com o desenvalvimento diversificado das
industrias, das PME g da economia comunitaria, ou marketing e promocao utilizando "novas plataformas de midia social”

3 Categoyla Intercambio/visita de estudo/formagdo no exterior

—

* Breve apresentacdo da actividade ou
projecto

O numero de palavras que podem ser
inseridas nestes quatro campos é
limitado, por exemplo: sé pode ser
inserido um maximo de 400 palavras no
campo de “Breve apresentagdo da
 Articulagio com a5 politicas do Governo actividade ou projecto”. Caso necessite
de introduzir mais informacdes, deve
< xpenencss e resacho e preenché-las em papel de formato Ad e
aeidades semelhantes nos dfimos carregar o respectivo ficheiro na secgao
“Anexos”

+ Efeitos previstos a conseguir

20. Caso nao disponha de informagdes pormenorizadas sobre o Local da realizacao,

pode seleccionar “Outro” e introduzir as respectivas informagoes.

# Local de realizagdo (1) Endereco @ Outro

/

Introduza

21. Depois de preenchida esta pagina, pode clicar em A Seguir.

22. Em seguida, procede-se ao preenchimento dos dados relativos ao montante
requerido e ao orcamento das receitas e despesas, cliqgue em Acrescentar descri¢cao
de despesas
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| © montante requerido para a actividade ou projecto, e as despesas e receitas previstas (7

Dados da actividade ou do projecto financiado

Antes de preencher esta parte dos dados, leia

pEsas detalhadas orgameqtadas

com atenc¢ao o ponto 4.4 do Regulamento do

Acrescentar descricdo de despesas

wud| Plano de Apoio Financeiro - Tipo de actividade

Ambito de apoio fin... Descrigdo da despes... transacges|

rresread - QU Projecto, o ambito e limite maximo do apoio

financeiro.

23. Puxe o simbolo do botdo v quando a seguinte pagina for exibida, serdo mostradas as
opcdes do Ambito de apoio financeiro para a categoria de candidatura escolhida no

passo 19.

Despesas detalhadas orcamentadas

+ Ambito de apoio financeiro

+ Descricio da despesa e base de calculo (Preco
unitario, formula de calculo, etc.)

« Trata-se de transaccBes com partes relacionadas? -~ g @ Nio
®

* Montante previstoMOP 0

24. Exemplo: Ao seleccionar a 2.2 categoria, sera mostrado o seguinte ambito de apoio

financeiro.

Despesas detalhadas orgamentadas

« Ambito de apoio financeiro

Aluguer de espacos, despesas de decoracao, &Xg.

Despesas com a aquisicao de equipamentos, artijos e materiais, ou aluguer

+ Descricao da despesa e base de calculo (Prggo
unitario, formula de calculo, etc.)

Despesas relacionadas com relacoes publicas, apre}entadores e pessoal

Despesas relacionadas com oradores e participante;

* Trata-se de transacgGes com partes relacionjadas?
@

Despesas com a promocao, divulgacao e producaojde video promocicnal

Despesas com refeicoes e bebidas, lanche

* Montante previstoMOP

Despesas de transporte e alojamento

Despesas com ingueritos
= Montante de apoio financeiro requeridoMOP

» Base de calculo Baseado em experiéncia anterior de realizacao de actividades ou projectos semelhantes
Baseado em cotacao
Estimativa genérica

Outros (especifique)
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=  Conforme as necessidades da actividade ou do projecto, escolha o ambito do apoio

financeiro e introduza os dados detalhados, consulte os seguintes exemplos.

Exemplo 1: Selecione "Aluguer de espacos, despesas de decoragao, etc".

Despesas detalhadas orcamentadas

« Ambito de apoio financeiro

* Descrigao da despesa e base de calculo (Preco
unitario, férmula de calculo, etc.)

Aluguer de espacos, despesas de decoracao, etc

Aluguel do local: MOP 100.000/dia por 3 dias (area de aproximadamente 250 metros quadrados, acomodan

« Trata-se de transacgdes com partes relacionadas? ® sim Nio
@
* Montante previstoMOP 300,000
* Montante de apoio financeiro requeridoMOP 300,000
+ Base de calculo @ Baseado em cotacao Vide 0 ponto 7 4 do Regulamento dO

Outros (especifique)

+N.® da cotagdo ‘ PO134

Plano de Apoio Financeiro. Caso se

trate de uma transacgao relacionada,
pode descarregar a “Declaracdo de
transacdo relacionada” no website da
DSEDT (https://www.dsedt.gov.mo), e
entregue-a na sec¢do “Anexos’

Exemplo 2: Seleccione “Despesas relacionadas com relagdes publicas, apresentadores e

pessoal”

Despesas detalhadas orcamentadas

+ Ambito de apoio financeiro

+ Descricdo da despesa e base de célculo (Preco
unitario, formula de calculo, etc.)

+ Trata-se de transacqBes com partes relacionadas?
P
@

+ Montante previstoMOP
+ Montante de apoio financeiro requeridoMOP

+ Base de calculo

Despesas relacionadas com relacoes publicas, apresentadores e pessoal

5 funcionarios de relagoes publicas, MOP 500/dia, 3 dias (500 x 5 x 3 = 7.500); 1 MC, MOP 2.000/dia,

Sim @& Nao

13,500

13,500

@ Baseado em experiéncia anterior de realizagdo de actividades ou projectos semelhantes

Baseado em cotagdo
Estimativa genérica

Outros (especifique)
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Dados da actividade ou do projecto financiado Se precisa r de a |te rar

os dados preenchidos, Clique aqui para

1 Despesas detalhadas orcamentadas

Acrescentar descrigdo de despesas C I i q ue a q u |

Trata-se de

apagar os dados

Ambito de apoio fin... Descrigdo da despes... transacgdes com Montante previsto ... Montante de apoio ... Base de ca Operar
partes relacionadas?

Aluguer de espacos, ... Aluguel do local: M... Si

m 300000 300000 N.° da cotagdo: PO135 [__Jj D

Baseado em
experiéncia anterior

Despesas relacionad... 5 funcienarios de rel... No 13500 13500 de realizagio de [__]i D
actividades ou

projectos semealbante

O sistema calcula
automaticamente a quantia total Montante totaldo

Montante total previsto 313,500 MOP
poio financeiro requerido 313,500 MOP

preenchida para consulta.

25. Segue-se o preenchimento de informagbes sobre o eventual pedido de patrocinio

/apoio financeiro junto de outras entidades privadas.

| Solicitou patrocinio/apoio financeiro junto de outras entidades privadas para esta actividade ou projecto? (1)

@ Sim Néo

Novos projectos

Projecto patrocionado/financiado Resultado MontanteMOP Operar

Selecione Sim ou Nao, caso sim, por

favor, clique em Novos projectos

26. Depois de selecionar Novos projectos, preencha os seguintes dados.

Solicitou patrocinio/apoio financeiro junto de outras entidades privadas para esta actividade ou projecto?

+ Entidade patrocionada/financiada

* Projecto patrocionado/financiado

* Resultado

Pendente Indeferido Deferido

+ Montante (MOP)

0

10
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Exemplo:

Solicitou patrocinio/apoio financeiro junto de outras entidades privadas para esta actividade ou projecto?
+ Entidade patrocionada/financiada
Empresa de tecnologia AAA

* Projecto patrocionado/financiado

Almocgo de recepgao do seminario

+ Resultado

Pendente Indeferido @ Deferido

+ Montante (MOP)

20,000]

27. Apds o preenchimento, no campo de operagdes, podera selecionar a modificagao ou
eliminacdo de dados, estando também disponivel o montante total para consulta.
Caso haja mais patrocinio/apoio financeiro, clique novamente em Novos projectos,
e repita as instrugdes do passo 26.

| Solicitou patrocinio/apoio financeiro junto de outras entidades privadas para esta actividade ou projecto? (1)

® Sim Néo
MNovos projectos
Entidade patrocionada/financiada Projecto patrocionado/financiado Resultado MontanteMOP Operar
Empresa de tecnologia AAA Almogo de recepcdo do semindrio Deferido 20000 Df [j

Valoiftotal do pedido pendente 0 MOP
qlor total concedido 20,000 MOP,

28. Preencha “Outras receitas detalhadas orgamentadas”, consulte os passos 25 a 27

para a operagao.

| Outras receitas detalhadas orcamentadas (i)

& Tem Néo tem

Novos projectos

QOutras fontes de receitas Descrigdo detalhada MontanteMOP Operar

=  (Osdados a preencher sdo os seguintes:
Qutras receitas detalhadas orcamentadas

+ Outras fontes de receitas
* Descricdo detalhada

+ Total de outras receitas orcamentadas

0

11
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29. Segue-se a parte dos anexos. A pdgina mostra os documentos que devem ser
carregados para o presente plano de apoio financeiro, consulte a seguinte captura de

imagem.

Anexo

Anexo

Procuragdo do pedide por parte das actividades ou projectos realizades cooperativamente (quando aplicavel)

L Carregar documentos

Dados de referéncias de actividades ou projectos semelhantes organizados nos Gltimos trés anos

L Carregar documentos

Lista de membros que participam no intercdmbio/visita de estudo/formacio no exterior

L Carregar documentos

=  Exemplo: Carregar “Dados de referéncias de actividades ou projectos semelhantes

organizados nos ultimos trés anos”.

Anexo

Anexo

Procuragdo do pedido por parte das actividades ou projectos realizados cooperativamente (quando aplicavel)

X Carregar documentos

Dados de referéncias de actividades ou projectos semelhantes organizados nos ultimos trés anos

\ Seleccione “Carregar

documentos” no correspondente

1, Carregar documentos

Seleccione Documentos de

Seleccionar a forma de carregamento computador e carregue o0s
respectivos ficheiros.
Documentos de computador /
O carregamento cinge-se apenas ao formato pdf/jpg/jpeg, os documentos ndo podem exceder

10M

12
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Anexo

Anexo

Procuragio do pedido por parte das actividades ou projectos realizados cooperativamente (quando aplicavel)

J, Carregar documentos

Dados de referéncias de actividades ou projectos semelhantes organizados nos dltimos trés anos

J, Carregar documentos

& nformacdes relevantes sobre experiéncia nos Gitimos 3 anos /

Apds carregamento bem-
sucedido, o ficheiro sera
exibido.

30. Para além dos documentos pré-definidos, se houver outros documentos a serem

carregados, pode seleccionar Acrescentar outros documentos.

Fotos de eventos passados

X Carregar documentos

Eliminar

prtras informagdes que possam ser tomageradas come fonte de referéncia (especifique):

Acrescentar outros documentos

Qutros documentos

Introduza o Apos carregamento dos documentos,

Introduza . . ’
\ insira 0 nome para o conteudo do

1. Carregar documentos

documento. Consulte os seguintes

o exemplos.
Eliminar
Outros documentos
Fotos de eventos passados
I, Carregar documentos
Exemplo

Fotos da conferéncia

Eliminar

13
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31. Caso ainda haja “outros documentos”, clique em Acrescentar outros documentos e

repita a instru¢dao do passo 30.

Qutros documentos

Fotos de eventos passados

L Carregar documentos

Eliminar

s informagbes que possa

Acrescentar outros documentos

&[ consideradas como fonte de referéncia (especifique):

32. Apods o preenchimento dos dados e o carregamento dos anexos, clique em A Seguir,

serdo exibidos os dados preenchidos para a consulta, servindo de referéncia a

seguinte imagem capturada.

| Confirmagso de dados

Dados da entidade requerente

Designagio da entidade requerente &

(em chings):
Enderego registado: Avenida da Praia Grande No.417,CENTRO COMERCIAL PRAIA GRANDE Macau
Telefone +85328123456

N.° de matricula do empregador :

E-mail: goed@hotmail.com

Entidade requerente

Representante (Associagdo): Procurador, € necessaria a apresentagio de procuragio)

Nome: Jaco Santos

N.° do telemével de Macau: +85361234567

Pessoa de contacto

Nome: Anna

N.° do telemével de Macau: +85362345678

Designagdo de actividade/projecto:  semindrio de aplicacdo de 1A

Destinatarios : pequenas e médias empresas locais

Designagdo da entidade requerente  ASSOCIATION
(em portugués):

Enderego de contacto
Fax:

N.° de Cadastro Industrial ou da 888288
Entidade Patronal da DSF:

N.° de trabalhadores: 5
Cargo: Presidente
Cargo: secratario

Categoria de actividade/projecto:  Conferéncia, seminério, workshop, e formaggo local relaci
diversificado das indUstrias, das PME e da economia comu
utilizando "novas plataformas de midia social”

N.° de participantes previsto : 7
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33. Depois de verificados os dados e os documentos anexos, clique em Contetudo da

declaragao para consultar o contetido expandido.

l:l Estoulamios) cientels) e confirmolames) o comteddo da daclarags

(. Conteldo da declaracdo

34. Leia com atencdo o conteudo da declaragdo e marque a [J] da frase “Estou(amos)
ciente(s) e confirmo(amos) o conteldo da declaracao”, e clique em A seguir.

Declaro(amos) os seguintes:

1. Estoulamos) dentels) de que a prastag3o de informagdes falsas ou o uso de quakuer outra meio ikcito € passiveis d incorrer em responsabilidades administratvas, ciis & criminis, confirmando que s3o verdadeires as informaggies presnchidas neste formulirio de candidatura e os dados
aprasentados em anexo;

2 Estoulames) cientels) & concondolamas) explicitamente com todos os termos & centelido do Reguismento do “Plang de Apoic Financsir 3o do Des das Indiistrizs 2 3 Inovagio Tecrolagics™s

3 As actividade: < apresentados no presente formulério ndo foram submesides a menhuns outro:

vigos ou nenhumas

nto, nem obtiveram financiamento concedido por ouiros senigos ou entidades publicas.

4 Em conformidads com o estipulado no Regulamento do “Plano de Apoio Financeiro & Promogio do Desenvolvimento das =noldgica”. e para efeites de verificagio de informages e dispensa de apresentagSo dz documentos, autorizolamos) exprassamente a Diregio
dos Senvicos de Economia & Desenvohimento Tecnoligico/ o Fundo de Desenvolviments Industrial = d Comerdializagi a obter & tratar os documentos & dados necessarios, junto de outras sntidadss pibiicas da Regiso Administativa Espacisl de Macau, incuindo, mas n3o se limitands, o

Senvigo de

ificagi, a Direg3o dos Servigos d Finangas & 2 Fundo de Seguranga Sodial:

5. Estou(ames) dientels) e concondalames) explicitamente com 2 Declaragio de Recolha dz Dados Pessoais, tando conhecimento d qus, ns termos da le, o titular dos dados possui dirsits de acesso e de retificacio. Ao exsrcer o direito de acesso & de redficagi, deve ser apresentado o pedido
por eserito 20 Fundo gz Deserwolviments Industrial e de Comerciakizac3o.

Estouiamos) diente(s) e conjimalameos] o conteddo da declaracdo. Conteddo da declaracdo

35. Apds a confirmacao do conteddo da declaragdo, segue-se o procedimento de
confirmacdo da submissao da candidatura. O niumero de “requerente autorizado”

pode ser igual ou superior a 1.

36. Segue-se um exemplo do processo de confirmac¢do de submissao de candidatura, o

Manager 1 e o Manager 3 sdo como “requerente autorizado”.

37. Exemplo 1: Apenas um trabalhador (Manager 1) é requerente autorizado para

efectuar a confirmacgao de submissao.
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itim e ap o
= Q Insira 0 &3 'E'@, @ oo D % Manager 1
:M ‘h o ;,LH" s Plation oy Conﬁn’naééo Assuntos a tratar Consulta Servigos Motificagio Idioma €

de assunfos
Confirmacao de assuntos

Nivel de garantia - Nivel elevado Motivo de confirmacio -

Desenvolvimento das Ind

Seleccionar requerente autorizado

* Seleccionar requerente autorizado Adicionar-me a mim proprio como requerente competente

Insira adicdo da pesquisa de dados

Utilizadores recentemente seleccionados Pesquisa rigorosa

Cancelar Confirmar

38. Apds de clicar em Confirmar, o Manager 1 procede a identificacdo electrénica.

Ferramentas de identificacéo electrénica

Nivel de garantia: Nivel elevado - Cddigo seguro de verificacdo/Nivel elevado - Reconhecimento facial ~ Motivo da identificacdo: —

Como realizar a identificagao

electronica: 03 o @&

1. Abra a aplicacdo Plataforma para Empresas e AssociacBes no

seu telemovel;
2. Inicie a sessdo da mesma conta desta pagina; |
3. Clique em "Pagina inicial” - "Leitura de codigo QR” para

digitalizar o cédigo nesta pagina;

4. Siga as instructes indicadas no telemovel

1.Abra a aplicacdo Plataforma para Empresas e
Associacdes no seu telemdvel;

2.Inicie a sessdo da mesma conta desta pdagina;
3.Clique em "Pagina inicial" - "Leitura de cédigo QR"
para digitalizar o cédigo nesta pagina;

4.Siga as instrucdes indicadas no telemovel.
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39. Apods aidentificacdo electrdnica, a candidatura foi submetida com sucesso e foi-lhe

retirada o “nimero do pedido” que se inicia com a letra A.

¢ ] ap 7]
— 8° &8 @ 8 0%
ssoclagbes Insira o... N . Manager 1
- Confirmacdo Assuntos a tratar Consulta Servicos MNotificacdo Idioma

de assuntes

° Submisséo com sucesso

Numero do A240201611 Designagio do Plano de Apoio Financeire & Promogio do
pedido : Senvigo : Desenvolvimento das Indistrias e a Inovagdo
Tecnologica

2025-07-17 11:44:59

Pode aceder 3/ao [Plataforma para Empresas e Associagbes] para consulta de andamento do presente pedido. Sera

apresentada notificagdo no sistema apés a apreciagio.

40. Exemplo 2: Duas pessoas (Manager 1 e Manager 3) sdo requerentes autorizados
para confirmar a submissdo de candidatura. O Manager 1, para além de si préprio,

escolhe outra pessoa com competéncia para efectuar a confirmacao.

: Y - @ 8 0O ]
orma para Empresas e Associagoes nsira o...

! 5 Confirmagdo  Assuntos a tratar Consulta Servigos Netificagdo  Idioma
Associations Platferm o Gonhrmagao

Confirmacao de assuntos

Nivel de garantia : Nivel elevado Motivo de confirmagao :
Desenvolvimento das Inc

Seleccionar requerente autorizado

* Seleccionar requerente autorizado Adicionar-me a mim préprio como requerente competente

‘ Insira adicdo da pesquisa de dados N
Manager 1 | HPH

| O Manager 1 adiciona ©

| Manager 2 | Manager 3 como ©

| requerente autorizado ~—

| Manager 3

Encerrar

41. Depois de seleccionar o requerente autorizado, clique em Confirmar e siga para o

proximo passo.
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Seleccionar requerente autorizado

* Seleccionar requerente autorizado Adicionar-me a mim préprio como requerente competente
CU000017839

Utilizadores recentemente seleccionados Pesquisa rigorosa
Treecennnn e e |

Manager 1 o] proprio ° Manager 3

42. O Manager 1 faz primeiro a identificacdo eletrénica.

Ferramentas de identificacao electrénica

| de garantia Nivel elevado - Codigo seguro de verificacio/Nivel elevado - Reconhecimento facial  Motvo da identificacs

Como realizar a identificacdo
electrénica:

1. Abra a aplicacao Piataforma para Empresas e Associacdes no
seu telemovel

2 Inicie a sesso da mesma conta desta pagina,

3. Clique em "Pégina inicial” - "Leftura de codigo QR” para
digitalizar o codigo nesta pagina,

4 Siga as instrucbes indicadas no telemovel

43. Apds a aprovacao, sera exibida a seguinte mensagem, aguardando a confirmac¢ao do

Manager 3 e obtendo o "numero do pedido" que se inicia com as letras MPC.

Apresentado com sucesso, pendente de varias confirmagdes,

Numero do MPC2025071711585616189522 Designagdo do Plano de Apoio Financeiro 3 Promagdo do
pedido : SEIVIo ! Desenvolvimento das Industrias e 3 Inovagio
Tecnolégica

Pode aceder 4/ac [Plataforma para Empresas e Associagdes] para consulta de andamento do presente pedido. Serd

apresentada notificagdo no sistema apés a apreciagio.
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44. O Manager 1 pode escolher “Confirmacgao de assuntos” para consultar a respectiva

situagao.

= Qo o
° @ b O KA
Assuntos a tratar Consulta Servigos Notificagdo  Idioma

ma para Empresas e Associagoes Q Insira o...
s & Associs s Platform

e assuniy
Pagina Inicial / Confirmacdo de assuntos

Confirmacao de assuntos

Seleccgdo do estado: m Todos Por confirmar Recusado Anulado Por submeter Expirado Submetido

Por data

Data inicio Data fim Pesquisar assuntos Limpar
Servigos de Apoio Financeire concedido pelo FDIC

Plano de Apoio Financeiro & Promocdo do Desenvolvimento das Indlstrias e & Inovacio Tecnolégica

MPC2025071711585616189522 MANAGER 1
2025-07-17 11:59:08 0 actual andamento da confirmagéo é 1/2
6 dias Restante(s) Dados do pedido Consultar andamento ( Devolver )

45. Cliqgue em Consultar andamento para consultar os detalhes.

I Confirmar os dados
Servicos de Apoio Financeiro concedido pelo FDIC

Plano de Apoio Financeiro & Promogédo do Desenvolvimento das Industrias e a Inovagdo Tecnologica

N.2 de MPC2025071711585616189522 Responséavel  MANAGER 1

confirmagao

Por data 2025-07-17 11:59:08 Andamento O actual andamento da confirmacao é 1/2
da
confirmagéo

| Confirmar os detalhes

Nivel elevado

Requerentes competentes

Manager 1 O proprio Responsavel Aceite Manager 3
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46. O Manager 3 (aceda a Plataforma de Servigos para Empresas e Associagdes e
escolha o respectivo plano de apoio financeiro de acordo com o procedimento acima
referido) seleccione “Confirmacgao de assuntos” para proceder a revisao e concordar

com o pedido.

2 @ B 0P s

onfirmagio JAssuntos a tratar Consulta Servigos Notificagio Idiom|
\le assuntos

EintiE .
Plataforma para Empresas e Associagoes Q Insira o...
Business & Associations Platform

Pagina Inicial / Confirmagéo de assuntos

Confirmacao de assuntos

Seleccgdo do estade: m Todos [ Por confirmar Recusado Anulado Por submeter Expirado Submetido

Por data

Data inicio Data fim Pesquisar assuntos Limpar
Servicos de Apoio Financeiro concedido pelo FDIC

Plano de Apoio Financeiro & Promogéo do Desenvolvimento das Industrias e 3 Inovagdo Tecnolégica

MPC2025071711585616189522 MANAGER 1 ASSOCIAT

2025-07-17 11:59:08 O actual andamento da confirmagio € 1/2

6 dias Restante(s) Dados do pedido Consultar andamento ([ Reject )

47. 0O Manager 3 clica em A confimar pelo proprio e procede a identificagdo electrdnica.

| Confirmar os detalhes

Nivel de Nivel elevado

garantia

Requerentes competentes

Manager 1 Responsavel Aceite Manager 3 O préprio

A confirmar pelo préprio '

de

Nivel de garantia  Nivel elevado - Cédigo seguro de verificagio/Nivel elevado - Reconhecimento facial  Motivo da identifica

Como realizar a identificacdo
electrénica:

1. Abra a aplicacao Plataforma para Empresas e Associacdes no

da mesma conta desta pagina

inicial” - "Ledtura de codigo QR" para
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48. Quando a identificagdo eletrénica for aprovada, sera mostrado que o Manager 1 e o

Manager 3 concordaram com o pedido.

e 99+
. = ao o9+ ]
itiE Q insi 8)) (o] @ ago 0 Zﬁ Manager 3
afol 2 presas e Assoclagoes nera o Confirmacio Assuntos a tratar Consulta Servicos Notificacso  Idiom
de assuntos

Andamento da confirmagao

| Confirmar os dados

Servicos de Apoio Financeiro concedido pelo FDIC

Jlano de Apoio Financeiro a Promogéo do Desenvolvimento das IndUstrias e a Inovagdo Tecnolégica

N.° de MPC2025071711585616189522 Responsave MANAGER 1

confirmagdo ASSOCIATION

Por data 2025-07-17 11:59:08 Andamento O actual andamento da confirmagéo & 2/2, por submeter
da

confirmagdo

| Confirmar os detalhes

Nivel de Nivel elevado
garantia
Requerentes competentes \
Responsavel Aceite Manager 3 O préprio Aceite
Manager 1
2025-07-17 12:00:08 2025-07-17 12:07:17

49. Apds a confirmagdo do Manager 3, o Manager 1, como responsavel, executa o resto

do processo.
50. O Manager 1 selecciona o item “Confirmagao de assuntos” e clica Consultar

andamento - Apresentar, apds a submissdo com sucesso de candidatura, recebera

o numero de pedido que se inicia com a letra A.
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SN B @ B 0%%[ v

gesuntos a tratar Consulta Servios Notificado Idioma

Q Insira o...

Confirmagio
de assuntos

Andamento da confirmacao

| Confirmar os dados

Plano de Apoio Financeiro 4 Promogde do Desenvolvimento das Inddstrias e & Inovagdo Tecnoldgica

Responsave! MANAGER 1

N.°de MPC2025071711585616189522
confirmagdo ASSOCIATION
Por data 2025-07-17 11:59:08 Andamento O actual andamento da cenfirmacéo & 2/2, por submeter
da
confirmagéo
I Cenfirmar os detalhes
Nivel de Nivel elevado
garantia
Requerentes competentes
Manager 1 Opréprio  Responsével Aceite Manager 3 Aceite
a0

Voltar Dados de pedido Devolver A

51. Até aqui, o processo de submissdao da candidatura estd concluido.

Submissdo com sucesso

Designagio do Plano de Apoio Financeiro & Promegio do
SErvigo ! Desenvolvimento das Indudstrias e 3 Inovacio

Ndmero do A240201614
pedido :

Tecnolégica

2025-07-17 12:13:15

Pode aceder 4fao [Plataforma para Empresas e Associagies] para consulta de andamento do presente pedido. Serd

apresentada notificacio no sistema apés a apreciagio.

52. Ap0ds a submissdao com sucesso, o requerente pode escolher “Assuntos a tratar” para

consultar o andamento.
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2% /s a a"ra

Insira o... h . . .
Q Confirmagdo Afsuntes a trtar  Consulta Servigos Notificagde Idioma
de assuntos

Associagoes
atform

Pagina Inicial / Assuntos a tratar / Informagées completas

Informacgdes completas

1 Informacées sobre o andamento

o Servigos de Apoio Financeiro concedido pelo FDIC
o 2025-07-17 11:44:59

Por data de pedido

N do pedido A240201611

Fundo de Desenvaolvimento Industrial e de Comerdializagao

Servico competente

Pormenores do pedido Formulario do pedido

| Andamento do pedido

Apresentacdo de pedidos

O pedido de financiamento da V. Exa ja foi apred¢ntado

2025-07-17 11:44:59

Apreciagdo

53. Quando o FDIC receber a candidatura de apoio financeiro, sera exibida a seguinte

mensagem:
| Andamento do pedido

@ Apresentacio de pedidos

O pedido de financiamento da V. Exa ja foi apresentado

2025-07-17 18:35:13
Ja recebeu o pedido e estd em tratamento.
2025-07-17 18:36:01

Apreciagdo

Concluida
54. Caso o pedido necessite de informagdes complementares, o FDIC emitira oficio
electrénico para informar sobre os detalhes dos documentos complementares. O

andamento do pedido mostrard a seguinte mensagem.

I Andamento do pedido

@ Apresentagio de pedidos
O pedido de financiamento da V. Exa ja foi apresentade

Apreciagdo
A vossa associagdo necessita de apresentar informacgdes adicionais, podendo consultar o oficio para conhecer o detalhe.

Concluida
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55. Para receber e consultar as respectivas notificagdes, seleccione Notificagdo -

Notificagdo electrdnica, clique na coluna relevante.

Pagina inicial
Notificagéo Lembrete 15 Notificacdo electréniya 1

Hora da emissio Estado Palavra-chave
Data inicio Data fim Selecciona Pesquisa
Exibir a lista
Reconfigurar
. L F 2025-07-17 17:5
Assunto : Servigos de Apoio Fin... T—

56. ApOs a selecgdo, pode receber / descarregar o respectivo oficio para consultar o seu

conteudo.

Assunto : Servicos de Apoio Financeiro concedido pelo FDIC ., . i pesenvorviment

N.°da notificagdo : 1dc464df-3082-4cb7-8dc4-d52331db9704

Hora da emissdo : 2025-07-17 17:59 Horario de leitura : 2025-07-17 18:07

Notificacio da apresentacio de documentos em falta

Notificagdo da apresentacdo de documentos em falta Desca rrega r Ofl Cio d e

/ notificagao.

A240201616_2001 L

57. Para a entrega de informagBes complementares, escolha “Assuntos a tratar” e
depois de encontar o niumero de pedido em causa, seleccionando “Apresentacao de
documentos em falta” e carregando os documentos complementares, podendo

consultar os seguintes exemplos e os passos 29 a 31 para a sua operacao.
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6] ao 5]
& B8] @ & 0O %
Confirmagio  Agsuntos a trgtar Consulta Servicos Notificagio Idioma
de assuntos

Q Insira o...

Pagina Inicial / Assuntos a tratar / Inform, s completas

Informagbes completas

| Informagdes sobre o andamento

ervigos de Apoio Financeiro concedido pelo FDIC

2025-07-17 17:53:25

A240201616 Por data de pe

Servigo competente Fundo de Desenvolvimento Industrial e de Comercializagao

Pormencres do pedido Formulario do pedido

| Andamento do pedido

© Apresentacio de pedidos

O pedido de financiamento da V. Exa ja foi apresentado

Concluida

Exemplo: E necessario apresentar “Dados de referéncia de actividades ou projectos

semelhantes organizados nos ultimos trés anos”.

Apresentagdo de dados em falta

E necessario apresentar dadas em A vossa associago necessita de apresentar informagdes adicionais, podendo consultar o oficio para conhecer o detalhe.
falta

Dados de referéncias de actividades ou projectos semelhantes organizados nos Gitimos trés anos

<\

Outras informagdes que possam ser consideradas come fonte de referéncia (especifique):

L Carregar documentos

Acrescentar outros documentos

Apresentagio de dados em falta

E necessario apresentar dados em A vossa associagdo necessita de apresentar informagGes adicionais, podendo consultar o oficio para conhecer o detalhe.
falta

Dados de referéncias de actividades ou projectos semelhantes organizados nos Gitimos trés anos

£ Carregar documentos AﬁXa ros

B 1\5‘%::;<é v sobre experiéncia nos ditimos 3 anos d ocu m e ntos e m

Outras informagdes que possam ser consideradas como fonte de referéncia (especifique): fa Ita .

Acrescentar outros documentos
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58. A apresentac¢do dos documentos em falta foi bem-sucedida, o andamento do

processo mostrara a seguinte mensagem.

Andamento do pedido

acdo de pedidos

O pedido de financiamento da V. Exa ja foi apresentado

2025-07-17 17:53:25

Ja recebeu o pedido e estd em tratamento.

2025-07-17 17:56:44
Apreciagdo

A vossa associagdo necessita de apresentar informacées adicionais, podendo consultar o ofitio para conhecer o detalhe.
2025-07-17 17:59:21

Apresentacdo de documentos em falta com sucesso, e o pedido esta a ser processado, aguarde o resultado da apreciacdo.

2025-07-17 18:20:35
Concluida \

59. Apods a recepg¢ao dos documentos em falta, o FDIC iniciard o procedimento de
apreciacdo e aprovacgdo, emitindo o oficio sobre o resultado apds a conclusdo da

apreciagao e aprovagao.

| Andamento do pedido

@ ~presentacio de pedidos

O pedido de financiamento da V. Exa j& foi apresentado
2025-07-17 17:53:25

Ja recebeu o pedido e estad em tratamento.

2025-07-17 17:56:44

@& Apreciacio

A vossa associagdo necessita de apresentar informacgées adicionais, podendo consultar o oficio para conhecer o detalhe.
2025-07-17 17:59:21

Apresentagdo de documentos em falta com sucesso, e o pedido esta a ser processado, aguarde o resultado da apreciagéo.

2025-07-17 18:20:35

Apreciaco concluida
2025-07-17 18:24:16

©® cConcluida

Pedido concluido
2025-07-17 18:24:16

60. Receber / descarregar os respectivos oficios de notificagdo, clique em Notificagdo 2>
Notificagao electrdnica.
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Notificagéo Lembrete 16 Notificacio electrénica 1
Hora da emissio Estado Palavra-chave
Data inicio Data fim Selecciona Pesquisar

Exibir a lista

Reconfigurar

Assunto : Servigos de Apoio Fin...

Assunto : Servicos de Apoio Financeiro concedido pelo FDIC ., . 4 pecenvorvime

N.°da notificacdo : 48c8626f-3305-43ca-a52b-3c502e469d84

Hora da emissdo : 2025-07-17 18:24 Horario de leitura : 2025-07-17 18:25

E concluida a respectiva avaliac¢io.

E concluida a respectiva avaliagdo.

Descarregar oficio de

/ notificacdo.

A240201616_5010 &,

61. Até aqui, termina a operacao da candidatura na Plataforma para Empresas e

Associagdes.
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