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1. Aceda primeiro à página electrónica da Plataforma para Empresas e Associações: 

https://ab.gov.mo, clique em Entidade para iniciar sessão. 

(Para mais informações sobre a criação de uma conta e a definição de competências 

da "Plataforma para Empresas e Associações , queira consultar a página electrónica 

temática da "Plataforma para Empresas e Associações https://www.gov.mo/ab) 

 

 

 

2. De acordo com as instruções da página, introduza o Número da entidade, o Nome 

de utilizador e a Senha, em seguida, pressione Aceder; após o início de sessão, você 

pode aceder à página de candidatura por duas vias. 

 

https://ab.gov.mo/
https://www.gov.mo/ab
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3. Primeira via: Selecione Espaço exclusivo para associações para aceder. 

 

 

 

4. Em seguida, clique no botão Serviços de Apoio Financeiro concedido pelo 

FDIC Aceder 

 
 

5. Segunda via: Seleccione Serviços / Entidade / Fundo de Desenvolvimento 

Industrial e de Comercialização / Aceder 

 

 



Manual de Operação da Plataforma para Empresas e Associações 
 

3 
 

 

6. Seleccione o plano de apoio financeiro que pretende candidatar-se 

 

 
 

7. Após a escolha do plano de apoio financeiro, o sistema examinará o registo sobre a 

existência ou não da apresentação anterior do plano de apoio financeiro em causa. 

Em caso de existir apresentação anterior ou existência de informações transitórias, 

aparece a indicação de "Armazenamento temporário do registo". Se continuar a 

utilizar o "Armazenamento temporário do registo " anteriormente preenchidos, 

clique em Confirmar, os últimos dados registados serão exibidos para 

preenchimento/modificação. Observe que, se clicar em Cancelar, uma nova página 

será exibida e o" Armazenamento temporário do registo " será apagado. 

 

 
 

8. O formulário de candidatura divide-se principalmente em: Dados essenciais da 
entidade requerente, descrição da actividade/do projecto, montante requerido e 
orçamento da actividade ou projecto, anexos, confirmação e declaração. 
 

9. É obrigatório o preenchimento de todos os campos assinalados * 

 

10. ○i   é dicas ou informações para o preenchimento de dados, pode-se clicar em ○i  

para expandir o conteúdo. 
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11. Note-se que, durante o processo de preenchimento, se o requerente sair da 

Plataforma para Empresas e Associações antes de apresentar o pedido com sucesso, 

deve seleccionar a opção “Armazenamento temporário”, para que o sistema guarde 

os dados introduzidos; se clicar em “Fechar”, o sistema não guarda os dados 

introduzidos. Depois de sair da plataforma, se você pretende voltar a iniciar sessão e 

continuar a preencher os dados do pedido, consulte a Instrução do Passo 7. 

 

12. Preenchimento dos dados essenciais da entidade requerente 

 

 

13. Ao preencher o endereço da sede, clique em símbolo , será mostrado regiões no 

campo para a escolha. 

A Designação da entidade requerente (em 

chinês) e a Designação da entidade 

requerente (em português) são 

preenchidas automaticamente pelo 

sistema, não podendo ser inseridas ou 

modificadas. 
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14. Ao introduzir a parte do edifício/rua, o sistema mostrará automaticamente o 

respectivo edifício/rua para a escolha. 

 

 
 

15. Caso selecione outras regiões, como por exemplo o Interior da China, basta 

introduzir o endereço completo. 

 

Por exemplo, após a inserção da palavra 

“Praia Grande”, o sistema mostrará 

automaticamente a escolha do edifício / 

rua em causa 
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16. Introduza, opcionalmente, o "Número de matrícula do empregador do Fundo de 

Segurança Social" ou "N.º da Cadastro Industrial ou da Entidade Patronal da DSF" 

(vide o impresso modelo M/2 do Imposto Profissional da DSF). 

 

 

 

 

17. Os telemóveis do representante (Associação) e da pessoa de contacto receberão 

notificações SMS referentes à presente candidatura. 

 

 
 

 

18. Se continuar o preenchimento, clique em A seguir. 

 

 

 

 

Aviso: Caso o requerente seja um 

procurador, é necessária a 

apresentação de procuração, o 

respectivo documento pode ser 

carregado na parte “Anexos”. 
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19. Segue-se o preenchimento das "Dados da actividade ou do projecto financiado ", 

em que há três categorias de actividades/projectos que podem ser apresentadas, 

tendo em atenção que o âmbito e o limite máximo do apoio financeiro para cada 

tipo de actividade/projecto são diferentes. Antes de preencher esta parte dos 

dados, leia com atenção o ponto 4.4 do Regulamento do Plano de Apoio Financeiro 

- Tipo de actividade ou projecto, o âmbito e limite máximo do apoio financeiro.  

 

 

 

 

20. Caso não disponha de informações pormenorizadas sobre o Local da realização, 

pode seleccionar “Outro” e introduzir as respectivas informações. 

 

21. Depois de preenchida esta página, pode clicar em A Seguir. 

 

22. Em seguida, procede-se ao preenchimento dos dados relativos ao montante 

requerido e ao orçamento das receitas e despesas, clique em Acrescentar descrição 

de despesas 

Selecione categoria. 

 

O número de palavras que podem ser 
inseridas nestes quatro campos é 
limitado, por exemplo: só pode ser 
inserido um máximo de 400 palavras no 
campo de “Breve apresentação da 
actividade ou projecto”. Caso necessite 
de introduzir mais informações, deve 
preenchê-las em papel de formato A4 e 
carregar o respectivo ficheiro na secção 
“Anexos” 
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23. Puxe o símbolo do botão  quando a seguinte página for exibida, serão mostradas as 

opções do Âmbito de apoio financeiro para a categoria de candidatura escolhida no 

passo 19. 

 

 
 

 

24. Exemplo: Ao seleccionar a 2.ª categoria, será mostrado o seguinte âmbito de apoio 

financeiro. 

 

 

Antes de preencher esta parte dos dados, leia 

com atenção o ponto 4.4 do Regulamento do 

Plano de Apoio Financeiro - Tipo de actividade 

ou projecto, o âmbito e limite máximo do apoio 

financeiro. 
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 Conforme as necessidades da actividade ou do projecto, escolha o âmbito do apoio 

financeiro e introduza os dados detalhados, consulte os seguintes exemplos. 

 

Exemplo 1: Selecione "Aluguer de espaços, despesas de decoração, etc". 

 

 

 

 

 

 

 

 

Exemplo 2: Seleccione “Despesas relacionadas com relações públicas, apresentadores e 

pessoal” 

 

 

 

Vide o ponto 7.4 do Regulamento do 

Plano de Apoio Financeiro. Caso se 

trate de uma transacção relacionada, 

pode descarregar a “Declaração de 

transação relacionada” no website da 

DSEDT (https://www.dsedt.gov.mo), e 

entregue-a na secção “Anexos”. 
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25. Segue-se o preenchimento de informações sobre o eventual pedido de patrocínio 

/apoio financeiro junto de outras entidades privadas. 

 

 

 

 

 

 

26. Depois de selecionar Novos projectos, preencha os seguintes dados. 

 

 

Se precisar de alterar 

os dados preenchidos, 

clique aqui 

 

Clique aqui para 

apagar os dados 

 

O sistema calcula 

automaticamente a quantia total 

preenchida para consulta. 

 

Selecione Sim ou Não, caso sim, por 

favor, clique em Novos projectos 
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Exemplo: 

 

 

27. Após o preenchimento, no campo de operações, poderá selecionar a modificação ou 

eliminação de dados, estando também disponível o montante total para consulta. 

Caso haja mais patrocínio/apoio financeiro, clique novamente em Novos projectos, 

e repita as instruções do passo 26. 

 

 

28. Preencha “Outras receitas detalhadas orçamentadas”, consulte os passos 25 a 27 

para a operação. 

 

 Os dados a preencher são os seguintes: 
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29. Segue-se a parte dos anexos. A página mostra os documentos que devem ser 

carregados para o presente plano de apoio financeiro, consulte a seguinte captura de 

imagem. 

 

 

 Exemplo: Carregar “Dados de referências de actividades ou projectos semelhantes 

organizados nos últimos três anos”. 

 

 

 

 

Seleccione “Carregar 

documentos” no correspondente 

campo. 

Seleccione Documentos de 

computador e carregue os 

respectivos ficheiros. 

Observe as regras de formato 

para carregamento de 

documento. 

 



Manual de Operação da Plataforma para Empresas e Associações 
 

13 
 

 
 

30. Para além dos documentos pré-definidos, se houver outros documentos a serem 

carregados, pode seleccionar Acrescentar outros documentos. 

 
 

 
 

 
 

Após carregamento bem-

sucedido, o ficheiro será 

exibido. 

 

Após carregamento dos documentos, 

insira o nome para o conteúdo do 

documento. Consulte os seguintes 

exemplos. 

 

Exemplo 
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31. Caso ainda haja “outros documentos”, clique em Acrescentar outros documentos e 

repita a instrução do passo 30. 

 

 

32. Após o preenchimento dos dados e o carregamento dos anexos, clique em A Seguir, 

serão exibidos os dados preenchidos para a consulta, servindo de referência a 

seguinte imagem capturada. 
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33. Depois de verificados os dados e os documentos anexos, clique em Conteúdo da 

declaração para consultar o conteúdo expandido. 

 

 

34. Leia com atenção o conteúdo da declaração e marque a  da frase “Estou(amos) 

ciente(s) e confirmo(amos) o conteúdo da declaração”, e clique em A seguir. 

 

 

 

 

35. Após a confirmação do conteúdo da declaração, segue-se o procedimento de 

confirmação da submissão da candidatura. O número de “requerente autorizado” 

pode ser igual ou superior a 1. 

 

36. Segue-se um exemplo do processo de confirmação de submissão de candidatura, o 

Manager 1 e o Manager 3 são como “requerente autorizado”. 

 

37. Exemplo 1: Apenas um trabalhador (Manager 1) é requerente autorizado para 

efectuar a confirmação de submissão. 
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38. Após de clicar em Confirmar, o Manager 1 procede à identificação electrónica. 

 

 

1.Abra a aplicação Plataforma para Empresas e 
Associações no seu telemóvel; 
2.Inicie a sessão da mesma conta desta página; 
3.Clique em "Página inicial" - "Leitura de código QR" 
para digitalizar o código nesta página; 

4.Siga as instruções indicadas no telemóvel. 

Manager 1 

Manager 1 
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39. Após a identificação electrónica, a candidatura foi submetida com sucesso e foi-lhe 

retirada o “número do pedido” que se inicia com a letra A. 

 

 

40. Exemplo 2: Duas pessoas (Manager 1 e Manager 3) são requerentes autorizados 

para confirmar a submissão de candidatura. O Manager 1, para além de si próprio, 

escolhe outra pessoa com competência para efectuar a confirmação. 

 

 
 

41. Depois de seleccionar o requerente autorizado, clique em Confirmar e siga para o 

próximo passo. 

 

O Manager 1 adiciona 

Manager 3 como 

requerente autorizado 

para confirmar a 

submissão de 

candidatura. 

 

Manager 1 

Manager 1 

Manager 1 

Manager 2 

Manager 3 
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42. O Manager 1 faz primeiro a identificação eletrónica. 

 

 

43. Após a aprovação, será exibida a seguinte mensagem, aguardando a confirmação do 

Manager 3 e obtendo o "número do pedido" que se inicia com as letras MPC. 

 

 

 

Manager 1 Manager 3 
 

Apresentado com sucesso, pendente de várias confirmações 
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44. O Manager 1 pode escolher “Confirmação de assuntos” para consultar a respectiva 

situação. 

 

 

45. Clique em Consultar andamento para consultar os detalhes. 

 

 

 

Manager 1 

Manager 1 Manager 3 

MANAGER 1 
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46. O Manager 3 (aceda à Plataforma de Serviços para Empresas e Associações e 

escolha o respectivo plano de apoio financeiro de acordo com o procedimento acima 

referido) seleccione “Confirmação de assuntos” para proceder à revisão e concordar 

com o pedido. 

 

 

 

47. O Manager 3 clica em A confimar pelo proprio e procede a identificação electrónica. 

 

 

 

 

Manager 3 

Manager 1 Manager 3 
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48. Quando a identificação eletrónica for aprovada, será mostrado que o Manager 1 e o 

Manager 3 concordaram com o pedido. 

 

 

 

49. Após a confirmação do Manager 3, o Manager 1, como responsável, executa o resto 

do processo. 

 

50. O Manager 1 selecciona o item “Confirmação de assuntos” e clica Consultar 

andamento  Apresentar, após a submissão com sucesso de candidatura, receberá 

o número de pedido que se inicia com a letra A. 

 

Manager 3 
Manager 1 

Manager 3 
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51. Até aqui, o processo de submissão da candidatura está concluído. 

 

 
 

52. Após a submissão com sucesso, o requerente pode escolher “Assuntos a tratar” para 

consultar o andamento. 

Manager 1 

Manager 1 Manager 3 
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53. Quando o FDIC receber a candidatura de apoio financeiro, será exibida a seguinte 

mensagem: 

 
54. Caso o pedido necessite de informações complementares, o FDIC emitirá ofício 

electrónico para informar sobre os detalhes dos documentos complementares. O 

andamento do pedido mostrará a seguinte mensagem. 

 

 

Manager 1 
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55. Para receber e consultar as respectivas notificações, seleccione Notificação  

Notificação electrónica, clique na coluna relevante. 

 

 

 

 

56. Após a selecção, pode receber / descarregar o respectivo ofício para consultar o seu 

conteúdo. 

 

 

 

57. Para a entrega de informações complementares, escolha “Assuntos a tratar” e  

depois de encontar o número de pedido em causa, seleccionando “Apresentação de 

documentos em falta” e carregando os documentos complementares, podendo 

consultar os seguintes exemplos e os passos 29 a 31 para a sua operação. 

 

Descarregar ofício de 

notificação. 

 

Notificação da apresentação de documentos em falta 

Notificação da apresentação de documentos em falta 
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Exemplo: É necessário apresentar “Dados de referência de actividades ou projectos 

semelhantes organizados nos últimos três anos”. 

 
 

 

 

Afixar os 

documentos em 

falta. 
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58. A apresentação dos documentos em falta foi bem-sucedida, o andamento do 

processo mostrará a seguinte mensagem. 

 

 
 

59. Após a recepção dos documentos em falta, o FDIC iniciará o procedimento de 

apreciação e aprovação, emitindo o ofício sobre o resultado após a conclusão da 

apreciação e aprovação. 

 

 

60. Receber / descarregar os respectivos ofícios de notificação, clique em Notificação  

Notificação electrónica. 
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61. Até aqui, termina a operação da candidatura na Plataforma para Empresas e 

Associações. 

 

Descarregar ofício de 

notificação. 

 

É concluída a respectiva avaliação. 

É concluída a respectiva avaliação. 


