
 

經濟及科技發展局 

在“商社通”辦理 

知識產權服務-簽署人預先報備 
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已開立“一戶通”實體帳戶1的澳門特區法人於“商社通”網站或手機應用程式首次提

交知識產權相關網上申請之前2，須按下列步驟進行“知識產權服務-簽署人預先報

備”，向本局提供簽署人的資料，以便核查是否符合商業登記上的簽名方式，或是否

為具權限的社團據位人： 

 

1. 於“商社通”平台進入“知識產權服務-簽署人預先報備”服務的頁面 

步驟一  進入商社通平台， 通過搜尋功能輸入關鍵詞“知識產權服務-簽署人預先報

備”，在搜尋結果中，選取“知識產權服務-簽署人預先報備”服務的【進入】

按鈕。 

 

用戶也可於商社通平台選取“服務”進入服務列表，於“部門”分頁選取“經

濟及科技發展局”，再選取“知識產權服務-簽署人預先報備”服務事項的【進

入】按鈕。 

 

 
1 持有“一戶通”實體帳戶的申請人須為澳門特區法人，並由“實體管理員”登入“商社通”， 點選用

戶名稱和“政府服務列表”搜尋 “知識產權網上申請服務”為工作人員設置使用權限。同時需要設定

權限使用“商社通”平台的通用功能。詳情請參閱商社通專題網頁（https://www.gov.mo/ab/）有關設

定權限的內容。 
2 相關法人作出一次“知識產權服務-簽署人預先報備”後，在沒有變更商業登記的簽名方式或具權限的

社團據位人的情況下，無需再進行報備。 
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2. 在線填寫申請書 

步驟一 於“知識產權服務-簽署人預先報備”服務頁面點選【立即申請】按鈕進入填表

頁面。 
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步驟二  根據實際情況，填報表單信息，按【下一步】 按鈕上傳文件（如適用）。 
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步驟三  完成文件上傳後按【預覽】 按鈕，查看已填報的信息。 

 

步驟四  核對資料確無誤後， 選取【發起簽署確認】 按鈕， 進入選擇多人確認界面。 
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3. 透過電子身份識別工具進行簽署確認 

步驟一 核對已選定的具權限申請人(簽署人)， 點擊【確認】按鈕，發起簽署確認的申

請記錄。 

 

步驟二 辦理人成功發起簽署確認後，需通知具權限簽署人在指定時間內透過電子身份

識別工具完成相關申請的確認。 

 

 

 

 



~ 6 ~ 

 

 

 

知
識
產
權
服
務-

簽
署
人
預
先
報
備 

 

~ 6 ~ 

4. 提交申請 

步驟一  當具權限簽署人確認完畢後（可到“確認” 頁面查找申請紀錄並選取【查看進

度】按鈕，查看確認進度）， 由辦理人在“確認” 頁面選取【提交】按鈕提

交相關申請。 

 

 

5. 網上報備成功提交及獲審核通過 

步驟一 提交後會跳轉至界面顯示“成功提交申請”，辦理人可返回“知識產權服務-簽

署人預先報備”服務頁面查看申請紀錄的狀態（顯示為“待審批”）。 
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步驟二 當相關申請已獲審核通過，辦理人在“通知”頁面收到提示信息。 

 

辦理人可同時留意“知識產權服務-簽署人預先報備”服務頁面上相關申請的狀

態轉變為“已報備”時，辦理人可選取【詳情】按鈕查看辦理進度為已獲審核

通過。 
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此时，辦理人可以開始透過“商社通”平台提交知識產權相關網上申請。 

 

注意：法人如有變更商業登記的簽名方式或具權限的社團據位人的情況下，須再次進

行“知識產權服務-簽署人預先報備”，方可提交知識產權相關的網上申請。 

 


